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คำนำ 
องค์การบริหารส่วนตำบลหนองตาแต้ม  มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคม ส่งเสริมคุณภาพ

ชีวิต ให้กับเด็ก  เยาวชน  สตรี ผู้สูงอายุ  และผู้พิการ  ตามพระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วน
ตำบล  พ.ศ.2537  ( และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 6 ปี พ.ศ.2552 ) มาตรา 67 (6) รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่
ในการดำเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพ่ือขอรับ
เงินเบี้ยความพิการ และรับคำร้องผู้ป่วยเอดส์เพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ 
ให้กับผู้ที่มีคุณสมบัติตามหลักเกณฑ์ โดยถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. 2553  และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์ เพ่ือการยังชีพของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548  ดังนั้นเพ่ือให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้อง         
มีแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการ               
ในเรื่องดังกล่าวองค์การบริหารส่วนตำบลหนองตาแต้ม จึงได้จัดทำคู่มือการปฏิบัติงานเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ    
เบี้ยยังชีพคนพิการ และเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขึ้น   

องคก์ารบริหารส่วนตำบลหนองตาแต้ม หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้ผู้สูงอายุ 
คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมทั้ง ทราบแนวทางในการปฏิบัติที่ชัดเจ น  
ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป    

          
                                                          

    ฝ่ายสวสัดิการสังคม 
                                                             องค์การบริหารส่วนตำบลหนองตาแต้ม 
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การยืนยันสิทธิ/ลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 

1.คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 ข้อ 18 ความว่า ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมาย
ว่าด้วยผู้สูงอายุ ยังมิได้มีการกำหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามข้อ 6(4)            
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้คุณสมบัติผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2552 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม          
ไปพลางก่อน ซึ่งตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ            
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2552 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่3) พ.ศ.2561 หมวด 1 ข้อ 6               
ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 

(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
(3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป  ซึ่งได้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ  รัฐวิสาหกิจ หรือ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ได้แก่   
(ก) ผู้รับเงินบำนาญ  เบี้ยหวัด  บำนาญพเิศษ  หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน   
(ข) ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
(ค) ผู้ได้รับเงินเดือน  ค่าตอบแทน  รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐ

หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ   
บุคคลตาม (ก) (ข) หรือ(ค) ไม่รวมถึง ผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย

ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๔๘ หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิการ
อ่ืนตามมติคณะรัฐมนตรี 
 

2.เอกสารหลักฐานในการยืนยันสิทธิหรือลงทะเบียน 
1.บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
2.ทะเบียนบ้าน 
3.สมุดบัญชีธนาคาร(สำหรับเตรียมรองรับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ)  

                - กรณเีปิดบัญชีในนามผู้มีสิทธิ (ผู้สูงอายุ) ซ่ึงเงินฝากธนาคารจะโอนเข้าบัญชใีนนามผู้มีสิทธิ 
                - กรณีเปิดบัญชีโดยบุคคลที่ได้รับมอบอำนาจจากผู้มีสิทธิ (ผู้สูงอายุ) ให้นำเอกสารหนังสือ
มอบอำนาจมายื่นโดยระบุว่ามอบอำนาจให้ดำเนินการลงทะเบียนผู้สูงอายุ และ/หรือ มอบอำนาจให้เปิดบัญชี
ธนาคารและมีสิทธิเบิกถอนเงินเบี้ยยังชีพฯ  ทั้งนี้ต้องมีเอกสารสำเนาบั ตรประจำตัวประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบ้านของผู้มอบอำนาจ และผู้รับมอบอำนาจด้วย พร้อมทั้งมีพยานรับรองมาเรียบร้อย (โดยขอรับ
เอกสารมอบอำนาจได้ที่ฝ่ายสวัสดิการฯ) 
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3.กำหนดเวลารับยืนยันสิทธิหรือการลงทะเบียนผู้สงูอายุ 

การยืนยันสิทธิ เพ่ือรับ เงินเบี้ ยยั งชีพผู้ สู งอายุ  ต้ังแต่ เดือนมกราคม - เดือนธันวาคม           
ของทุกปี กำหนดดังนี้ 

1) ผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนหรือยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุมาก่อน 
ซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว ที่มายืนยันสิทธิขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจะมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายใุนเดือนถัดไป  

2) ผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ ที่มายืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ               
จะมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดอืนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ ์

3) ผู้สูงอายุที่ย้ายภูมิลำเนา(ทะเบียนบ้าน) จะต้องไปแจ้งยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้ สู งอายุ  ณ  องค์กรปกครองส่ วนท้ องถิ่ น แห่ งใหม่ ตามทะเบี ยนบ้ านปั จจุบัน  นั บตั้ งแต่ วันที่ ย้ าย                     
จนถึงเดือนกันยายน 2567 (หมายเหตุเพื่อป้องกันการหลงลืมแล้วโดนระงับสิทธิ ควรดำเนินการให้เสร็จสิ้น
ทันทีในเดือนที่ย้ายภูมิลำเนา)  
 
 

4.การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ
 

  1.ผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตามหลักเกณฑ์ดังกล่าว จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ  ในอัตราแบบขั้นบันไดตามมติคณะรัฐมนตรี ภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน โดยต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ
ครบถ้วนตามหลักเกณฑ์ที่กำหนด  โดยแบ่งช่วงอายุในอัตราขั้นบันไดดังนี้ 

  1.ช่วงอายุ 60 ปี - 69 ปี  จะได้รับในอัตราเดือนละ 600 บาท 
2.ช่วงอายุ 70 ปี - 79 ปี  จะได้รับในอัตราเดือนละ 700 บาท 
3.ช่วงอายุ 80 ปี - 89 ปี  จะได้รับในอัตราเดือนละ 800 บาท 
4.ช่วงอายุ 90 ปีขึ้นไป  จะได้รับในอัตราเดือนละ 1,000 บาท 
 

   2.การคำนวณอายุของผู้สูงอายุรายเดิมที่อยู่ในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูล           
เบี้ยยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะปรับอัตราการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแบบขั้นบันได ณ เดือนที่
ผู้สูงอายุมีอายุครบช่วงอายุในเดือนถัดไป ยกตัวอย่างเช่น อายุครบ 70 ปีบริบูรณ์ในเดือนมกราคม 2567           
จะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในอัตรา 700 บาทต่อเดือน ในเดือนถัดไปคือ ตั้งแต่เดือนกุมภาพันธ์ 
2567     
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5. ในกรณีย้ายที่อยู่ (ย้ายทะเบียนบ้าน) 
                 หมวด 2 ข้อ 8 แห่งระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 ลงวันที่ 11 สิงหาคม 2566 ความว่า ในกรณีที่ผู้สูงอายุ
ซึ่งได้รับเบี้ยยังชีพจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง หรือกรุงเทพมหานคร ได้ย้ายภูมิลำเนาไปอยู่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน หรือกรุงเทพมหานครแล้วแต่กรณี  ให้ผู้สูงอายุนั้นยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร แล้วแต่กรณี 
  ให้ผู้สูงอายุได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม หรือกรุงเทพมหานคร
แล้วแต่กรณี ไปจนถึงสิ้นปีงบประมาณที่แจ้งย้ายภูมิลำเนา แว้นแต่ผู้สูงอายุนั้นได้ยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร 
  ในกรณีที่ผู้สูงอายุได้ดำเนินการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแล้ว  ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไป โดยองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่ หรือกรุงเทพมหานคร ต้องได้รับการยืนยันจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม หรือ
กรงุเทพมหานครก่อน แล้วแต่กรณี 
  ในกรณีที่ผู้สูงอายุมิได้ดำเนินการตามวรรคหนึ่งภายในปีงบประมาณที่แจ้งย้ายภูมิลำเนา หาก
ได้ดำเนินการยืนยันสิทธิตามวรรคหนึ่ง ให้ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอีกครั้งในเดือนถัดไป 
   
 

6.การสิ้นสุดการได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
สิทธิการได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุสิ้นสุดลงในกรณีดังต่อไปนี้   
๑.ตาย                         
2.ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6 
3.แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่

ตนมีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
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การลงทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
 
 

1.กรณีคนพิการยังไม่มีบตัรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายจะต้องดำเนินการดังนี้ 
1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาลของรัฐ เพ่ือตรวจรับประเมินความพิการและออกเอกสาร

รับรองความพิการ 
2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด

ประจวบคีรีขันธ์  (ศาลากลางจังหวัด ) หรือนำเอกสารมายื่นที่อบต.หนองตาแต้มเพ่ือจะได้ดำเนินการประสาน
ส่งเอกสารยื่นขอมีบัตรประจำตัวคนพิการให้  โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 

2.เอกสารที่ใช้ในการจดทะเบียนคนพิการรายใหม่   

กรณีคนพิการดำเนนิการด้วยตนเอง 

1.เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งประเมินความพิการโดยแพทย์ของสถานพยาบาลของทางราชการ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้าน 
3. รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน)  

 

กรณีจดทะเบียนแทน 
หากคนพิการไม่สามารถไปจดทะเบียน ได้ด้ วยตนเอง เนื่ องจากมี สภาพความพิการมาก                    

มีความยากลำบากในการเดินทาง เป็นคนเสมือนไร้ความสามารถหรือไร้ความสามารถ ให้มีผู้อ่ืนมาจดทะเบียน
แทนได ้ทั้งนี้ผู้จดทะเบียนแทนต้องนำเอกสารมาด้วย ดังนี้ 

1. เอกสารรับรองความพิการ ซึ่งประเมินความพิการโดยแพทย์ของสถานพยาบาลของทางราชการ 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน ในกรณีเป็นผู้เยาว์ใช้สำเนาสูติบัตร และสำเนาทะเบียนบ้านของคน

พิการ 
3.รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) หรือถ่ายเก็บไว้ในหน่วยความจำพกพา 
4. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้จดทะเบียนแทน 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัว

ข้าราชการของผู้รับรอง 
6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และสำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ 

 
** หมายเหตุ กรณีพิการทางด้านจิตใจ/พฤติกรรม พิการทางด้านสติปัญญา จำเป็นต้องจดทะเบียน            
คนพิการแบบมีผู้ดูแลคนพิการ 
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2.กรณีมีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายเรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการลงทะเบียนเพื่อขอรับ
เงินเบี้ยความพิการ โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
 

1.คุณสมบัติของผู้มีสิทธิจะได้รับเบี้ยความพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะ
ต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 

(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
(๓) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(๔) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์  

2. เอกสารหลักฐานในการยื่นคำขอ 
                    ให้คนพิการยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ โดยมีหลักฐานพร้อมสำเนาที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความ
พิการลงลายมือชื่อรับรองความถูกต้องดังต่อไปนี้ 
                    ๑. บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
                    ๒. ทะเบียนบ้าน 
                     ๓. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเงิน 
เบี้ยความพิการผ่านธนาคาร) 
                    ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทนโดยชอบธรรม  คนเสมือนไร้ความสามารถหรือไร้
ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรม  ผู้พิทักษ์หรือผู้อนุบาลแล้วแต่กรณียื่นคำขอแทนโดยแสดงหลักฐานการ
เป็นผู้แทนดังกล่าว สำหรับคนพิการกรณีอ่ืน ซึ่งไม่อาจยื่นคำขอได้ด้วยตัวเองให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน   

 3. แนวทางการจ่ายเงินเบี้ยความพิการ  
                    1.คนพิการที่ได้ยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิลำเนา 
ณ ที่ทำการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด จะมีสิทธิได้รับเงิน          
เบี้ยความพิการในเดือนถัดไป                  
                    ๒.ในกรณีคนพิการย้ายภูมิลำเนาออกจากพ้ืนที่รับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบล  
หนองตาแต้ม ไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน หรือกรุงเทพมหานคร ให้คนพิการนั้นลงทะเบียนและยื่นคำ
ขอรับเงินเบี้ยความพิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนมีภูมิลำเนา และให้ได้รับเงิน
เบี้ยความพิการจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ในเดือนถัดไป  ทั้งนี้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น          
แห่ ง ใหม่ ต้ อ งได้ รั บ การยื น ยั น จากองค์ ก ร ปกครอ งส่ วน ท้ อ งถิ่ น เดิ มที่ จ่ าย เงิน เบี้ ย ค วาม พิ ก าร                           
เพ่ือไม่ให้เกิดความซ้ำซ้อน 

4.การสิ้นสุดการได้รับเบี้ยความพิการ 
                   1. ตาย 
                   2. ขาดคุณสมบัติ 
                   3. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยความพิการเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตน
มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยความพิการ 
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การข้ึนทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

           

         “ผู้ป่วยเอดส์” หมายความว่า ผู้ป่วยเอดส์ที่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว 

1.คุณสมบัติผู้มีสิทธิยื่นคำขอข้ึนทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้ติดเช้ือเอดส์ ดังนี้  
1. มีสัญชาติไทย  
2. เป็นผู้มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
3. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่ 

สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 

2.หลักฐานในการลงทะเบียน ดังนี้  
      1. ใบรับรองท่ีออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐฉบับจริง โดยแพทย์รับรองและทำการวินิจฉัย
แล้วว่าเป็นผู้ป่วยเอดส์    

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  จำนวน  1  ฉบับ  
      3. สำเนาทะเบียนบ้าน              จำนวน  1  ฉบับ  
      4. สำเนาสมุดบัญชีธนาคารเพ่ือการเกษตรและสหกรณก์ารเกษตร (ธกส.) จำนวน  1  ฉบับ 
 

3.ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
1.กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคนพิการสามารถ

ดำเนินการได้ท้ังหมด  
           2.กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา (ย้ายชื่อออก

จากทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ซึ่งตามระเบียบฯถือว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบัติ           
ที่จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเดิม โดยจะมีผลระงับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ดังกล่าวในงวดเบิกจ่ายถัดไป และผู้ป่วยเอดส์จะต้องรีบดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์          
อีกครั้ง ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ เพ่ือขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์        
จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม ่ 

3.กรณผีู้ป่วยเอดส์ที่ได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์เสียชีวิต ญาติของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตนั้น
ต้องแจ้งให้ฝ่ายสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลหนองตาแต้มทราบ ภายในหรือทันทีท่ีทราบ  

4.การสิ้นสุดการได้รับเงินผู้สงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
    ๑. ถึงแก่กรรม 
    ๒. ขาดคุณสมบัต ิ
    
  
 
 

 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรคเอดส์เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น เฮชไอวี HIV 
หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส ์



 

ระเบียบการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
และหนังสือที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
และหนังสือที่เกี่ยวข้อง



 

 
ระเบียบการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

และหนังสือที่เกีย่วข้อง



แบบฟอร์มเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สารบัญ 
         ผู้สูงอาย ุ

- การลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
- แผนผังขั้นตอน 
- แบบฟอร์มเอกสาร 
- ระเบียบการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 
 

 
         คนพิการ 

- การจดทะเบียนคนพิการ 
- การลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
- แผนผังขั้นตอน 
- แบบฟอร์มเอกสาร 
- ระเบียบการจ่ายเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 

 
 

         ผู้ป่วยเอดส ์
- การขึ้นทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
- แผนผังขั้นตอน 
- แบบฟอร์มเอกสาร 
- ระเบียบการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและหนังสือที่เกี่ยวข้อง 

 
 

 
 
 



◆แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การยืนยันสิทธ/ิลงทะเบียนผู้สูงอายุ)◆ 
 

 
 

 
 

 
 
 
 

 
 

 

 
 
 

 
 
                                                **หมายเหตุ  ไมม่ีค่าธรรมเนียมในการยืนยันสิทธิ 

ผูสู้งอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการยืนยันสิทธิ/ลงทะเบยีนผู้สูงอายุ 

เจ้าหน้าที่รับเอกสารตัวจริง ตรวจสอบเอกสาร 
ถ่ายสำเนาเอกสาร/สัมภาษณ์/อธิบายหลักเกณฑ์และระยะเวลาได้รับสิทธิ 

10 นาที /ราย 
 

หลักฐานในการยืนยันสิทธิ/ลงทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่าย 
2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เพ่ือเตรียมความพร้อมในการรับเงินเบ้ีย
ยังชีพผู้สูงอาย)ุ 

 

บันทึกข้อมูลลงสู่ระบบสารสนเทศฯ  
5 นาที /ราย 

 

จัดทำประกาศรายช่ือเม่ือเสร็จสิ้นการลงทะเบียน 
ในแต่ละเดือน แล้วปิดประกาศโดยเปิดเผยให้สาธารณชนทราบ 

1 วัน 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมตรวจสอบคุณสมบัติ  
และเสนอผู้บริหารอนุมัติ 

1 วัน 
 
 



 

◆แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยความพิการ)◆ 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 

**หมายเหตุ  ไม่มีค่าธรรมเนียมในการลงทะเบียน 

ผูพ้ิการ/ผู้ดูแลคนพิการยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ 

เจ้าหน้าที่รับเอกสารตัวจริง ตรวจสอบเอกสาร 
ถ่ายสำเนาเอกสาร /กรอกเอกสาร/สอบถามเพิ่มเติม 

10 นาที/ราย 
 

หลักฐานในการข้ึนทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมาย 
2. สำเนาทะเบียนบ้านฉบับจริง 
3.บัญชีธนาคาร(เพ่ือรองรับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ) 
 

(กรณีผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอแทน มีเอกสาร บัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านผู้ดูแลคนพิการ) 
 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมตรวจสอบคุณสมบัติ  
และเสนอผู้บริหารอนุมัติ 

1 วัน 
 

จัดทำประกาศรายช่ือเม่ือเสร็จสิ้นการลงทะเบียน 
ในแต่ละเดือน แล้วปิดประกาศโดยเปิดเผยให้สาธารณชนทราบ 

1 วัน 

 

บันทึกข้อมูลลงสู่ระบบสารสนเทศฯ 

5 นาที /ราย 

 

 



◆แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์)◆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      ** หมายเหตุ ในกรณีงบประมาณรายจ่าย ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจำปีไม่เพียงพอ   
                       เมื่อได้รับการพิจารณาอนุมัติ และมีผลการจ่ายเงินสงเคราะห์เบ้ียยังชีพฯ จนท.จะแจ้งให้ทราบต่อไป 
      ** ไม่มีค่าธรรมเนียมในการลงทะเบียน 

ผู้ป่วยเอดส์ยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/อธิบาย 

5 นาที/ราย 

 

เจ้าหน้าที่ลงพ้ืนที่เยี่ยมบ้าน 
เพื่อเก็บข้อมูลสภาพปัญหาความเดือดร้อน 

40 นาที/ราย 

 

จัดทำบันทึกเสนอผู้บริหารเพื่อพิจารณาอนุมัติให้การช่วยเหลือ 
เงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

1 วัน  
 

10 นาที/ราย 

 
บันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิลงระบบสารสนเทศฯ และแจ้งผลการพิจารณา/ระยะเวลาเริ่มรับสิทธิ 

 



 
◆แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-

จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ)◆ 
 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

เอกสารสำหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบตัรประจำตัวประชาชนผู้สูงอายุ/ 
ผู้รับแทน (กรณีมอบอำนาจ) 
2. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 
 



 
◆แผนผงัแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ) ◆ 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

จัดทำฎีกาขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน เพื่อจ่ายให้กับผู้มีสิทธิได้รับที่
แจ้งความประสงค์ขอรับเป็นเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 
 

รับเงินผ่านธนาคาร 
 

รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

ส่งเอกสารธนาคาร รับเงินได้ไม่เกิน 2 วัน ทำการ 
 

ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอำนาจ 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบรายช่ือ ลงชื่อผู้รับเงิน 
 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

เอกสารสำหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบตัรประจำตัวประชาชนผู้พิการ/ 
ผู้รับแทน (กรณีมอบอำนาจ) 
2. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 
 

ขั้นตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 
 รับเงินผ่านธนาคาร 

 

รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน 
 

ส่งเอกสารธนาคาร รับเงินได้ไม่เกิน 2 วัน ทำการ 
 

ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอำนาจ 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายช่ือ ลงชื่อผู้รับเงิน 
 



สารพันคำถาม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ผู้ป่วยเอดส์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้าที่ของผูร้ับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  และผู้พิการ  
 

1. ตรวจสอบรายชื่อของตัวเอง ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลหนองตาแต้ม  
2. เมื่อย้ายภูมิลำเนาออกจากองค์การบริหารส่วนตำบลหนองตาแต้ม ไปอยู่ภูมิลำเนาอื่น ต้อง

แจ้งข้อมูลเพ่ือให้องค์การบริหารส่วนตำบลหนองตาแต้มได้รับทราบ พร้อมทั้งรีบดำเนินการติดต่อขอ
ลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ตามทะเบียนบ้านปัจจุบัน โดย
แยกเป็นดังนี้ 

- กรณีคนพิการให้รีบดำเนินการในเดือนที่ทำการย้ายภูมิลำเนาทันที 
- กรณีผู้สูงอายุให้รีบดำเนินการตั้งแต่เดือนที่ย้ายแต่ไม่เกินวันที่ 30 พฤศจิกายนของปีนั้น 

เพื่อความต่อเนื่องในการรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุกับองค์กรปกครอ งส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ใน
ปีงบประมาณถัดไป 
  3. ให้ผู้ที่รับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงตนเพ่ือยืนยันการมีชีวิตต่อองค์การ บริหาร
ส่วนตำบลหนองตาแต้ม ระหวา่งวันที่ 1กันยายน – 31 ตุลาคม ของทุกปี  
  5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยังชีพดังกล่าวแจ้ง
การตาย ให้องค์การบริหารส่วนตำบลหนองตาแต้มทราบ พร้อมด้วยเอกสารสำเนาใบมรณะบัตร และ
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้แจ้ง 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 


